基础会计（第六版） 主编 陈伟清


【课题】错账更正方法

【教学目标】
认知目标：1.了解查找错账方法的种类；
2.熟悉三种错账更正方法的适用范围；

3.了解各种错账更正方法及步骤；

能力目标：1.熟练运用相应的错账更正方法来更正记账错误的操作能力；

          2.锻炼学生发现问题和解决问题的能力和判断能力；
【教学重点、难点】
教学重点：错账的更正方法；
教学难点：正确判定错账类型。
【教学媒体及教学方法】
制作幻灯片

     启发式讲授法、问题法、练习法、比较法、归纳法、案例演示法
【课时安排】

2课时（90分钟）

【教学过程】
第一环节    复习旧课（3分钟） 

【幻灯片演示】

各问题及答案

	问题一：登记账簿前进行审核，是否代表登记就不会出错了呢？
	在手工会计核算方式下，尽管我们在填制记账凭证、登记账簿之前对原始凭证、记账凭证进行过数次的复核，但由于种种原因，账簿登记有时候仍会出现错误。

	问题二：出现错账后怎样办呢？
	步骤：第一，查出来；第二，要更正。


第二环节    新授课（60分钟）

第四节 错账更正方法
一、查找错账方法（10分钟）

【讲解】

【幻灯片演示】

各查找步骤及适用范围

	查找错账方法
	查找步骤
	适用范围

	差数法
	先确定错误的差额；

找出差数所在的范围；

直接从账账之间的差额数字来查找错误。
	适用于漏记、重记等原因形成的差错

	尾数法
	检查元以下的尾数即可，提高查错的效率。
	适用于账簿记录发现金额错误，且差错是角、分

	除2法
	差额是记错方向金额的两倍，且为偶数，能被2整除。
	在记账过程中出现将记账方向记反了

	除9法
	以差数除以9后得出的商即为写错的数字，商乘以10即为正确的数字。
	数字写小

	
	以差数除以9后得出的商为正确的数字，商乘以10后所得的积为错误的数字。
	数字写大

	
	将差数除以9，得出的商连续加11，直到找出颠倒的数字为止。
	数字填倒


【幻灯片演示】

各问题及答案

	问题一：错账已发生了，手工会计人员如何进行处理呢？
	采用手工会计核算时，一旦发生账簿记录错误，应根据具体情况按规定的更正方法更正错误。

	问题二：更正错账的方法有哪三种方法？
	画线更正法、红字冲销法、补充登记法


二、错账更正方法（50分钟）

（一）画线更正法（10分钟）

【举例】
【幻灯片演示】


例1：记账人员根据审核无误的记账凭证登账时，将金额10 000.00元写成了100 000.00元。——怎么办？
	总页数
	18

	本户页数
	5


       总 分 类 账 
科目 应收账款   编码（1122）

	2022年
	凭证

编号
	摘  要
	借  方
	贷  方
	借

或

贷
	余  额

	月
	日
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	9
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	借
	
	
	
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	12
	记006
	销售产品，款未收
	
	
	1
	1
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	银收021
	收回上月销货款
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【分析】
【幻灯片演示】

错误情形、更正方法及步骤

1.错误情形：记账凭证正确，登账时发生错误。

2.更正方法：画线更正法

3.更正步骤：

①在错误的文字或数字（全部）上画红线注销；

②在红线上方用蓝字填写正确的文字或数字；

③记账人员在更正处签章。

【讲解】
【幻灯片演示】


	总页数
	18

	本户页数
	5


          总 分 类 账
科目 应收账款   编码（1122）

	2022年
	凭证

编号
	摘  要
	借  方
	贷  方
	借

或

贷
	余  额

	月
	日
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	9
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	借
	
	
	
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	
	12
	记006
	销售产品，款未收
	
	
	1
	1
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23
	银收021
	收回上月销货款
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	10
	00
	00
	00
	00
	00
	00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）补充登记法（15分钟）

【举例】
【幻灯片演示】


例2：2022年7月31日，对账时，发现1日，开出现金支票提取现金1000元。根据支票存根填制记账凭证，并已登记入账。

付  款  凭  证
贷方科目：银行存款                2022年 7 月1 日        银付字第001号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

1

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	提现
	库存现金
	
	√
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	


财务主管             记账  张青          出纳  陈云       审核  赵小文    制单  张青

现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	银付001
	提现
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	7
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付001
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	1
	4
	8
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


银行存款日记账略。

【分析】
    1.凭证填制是否有错？错在哪？——凭证中金额出错，少记了900元。

    2.登账了吗？相应的账簿也出错了吗？——已登账，相应账簿也出现金额错。

【分析】

【幻灯片演示】

错误情形、更正方法及步骤
1.错误情形：

①填制记账凭证时金额出错，所记金额<应记金额，即少记了900元；

     ②已登账，造成账簿也出错。

2.更正方法：补充登记法

3.更正步骤：

①按少记金额用蓝字填制一张与原凭证相同的记账凭证，凭证摘要为“补充×月×日×字×号凭证少记金额”（凭证编号：银付字032号）；

②依据此凭证登记入账，在相应账簿的“摘要”栏注明“补充×月×日少记金额”，金额用蓝字。

【讲解】

【幻灯片演示】

付  款  凭  证


贷方科目：银行存款                2022年 7 月31 日        银付字第032号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	补充7月1日银付字001号凭证
	库存现金
	
	√
	
	
	
	
	
	9
	0
	0
	0
	0
	

	少记金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	
	¥
	9
	0
	0
	0
	0
	


财务主管             记账  张青          出纳  陈云       审核 赵小文    制单  张青


现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	银付001
	提现
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	7
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付001
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	1
	4
	8
	0
	0
	0

	
	31
	银付032
	补充少

记金额
	
	
	
	
	
	
	9
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	3
	8
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（三）红字冲销法（25分钟）

【举例】
【幻灯片演示】


例3：2022年7月1日，开出现金支票提取现金1 000元。根据支票存根填制记账凭证，并已登记入账。

付  款  凭  证
贷方科目：银行存款                2022年 7 月1 日        银付字第001号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	提现
	库存现金
	
	√
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	


财务主管          记账  张青          出纳  陈云       审核 赵小文    制单  张青

现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	银付001
	提现
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付001
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	1
	1
	3
	8
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


【分析】
    1.凭证填制是否有错？错在哪？——凭证中金额出错，多记了9 000元。

    2.登账了吗？相应的账簿也出错了吗？——已登账，相应账簿也出现金额错。

【分析】

【幻灯片演示】

错误情形、更正方法及步骤
    1.错误情形：

 ①填制记账凭证时金额出错，所记金额＞应记金额，即多记了9 000元；

     ②已登账，造成账簿也出错。

2.更正方法：红字冲销法

3.更正步骤：

①将多记金额用红字填制一张与原凭证完全相同的记账凭证，凭证摘要为“冲销×月×日×字×号凭证多记金额”（凭证编号：银付字032号）；

②依据此凭证登记入账，在相应账簿的“摘要”栏注明“冲销×月×日多记金额”，金额用红字。

【讲解】

【幻灯片演示】


付  款  凭  证
贷方科目：银行存款                2022年 7 月31 日        银付字第032号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	冲销7月1日银付字001号凭证
	库存现金
	
	√
	
	
	
	
	9
	0
	0
	0
	0
	0
	

	多记金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	¥
	9
	0
	0
	0
	0
	0
	


财务主管         记账  张青          出纳  陈云       审核  赵小文     制单  张青


库 存 现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	银付001
	提现
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付001
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	1
	1
	3
	8
	0
	0
	0

	
	31
	银付032
	冲销多记金额
	
	
	
	
	
	9
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	3
	8
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


“银行存款”日记账略。

【举例】
【幻灯片演示】

例4：2022年7月1日，开出现金支票提取现金1 000元。根据支票存根填制记账凭证，并已登记入账。

付  款  凭  证
贷方科目：库存现金                2022年 7 月1 日        现付字第001号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	提现
	银行存款
	
	√
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	


财务主管         记账  张青        出纳  陈云       审核  赵小文     制单  张青


现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	现付001
	提现
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	6
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付002
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	3
	8
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


“银行存款”日记账略。

【分析】
1.凭证填制是否有错？错在哪？——凭证中会计科目的借贷方向相反了。

2.登账了吗？相应的账簿也出错了吗？——已登账，相应账簿也出现借贷方向相反了。

【分析】

【幻灯片演示】

错误情形、更正方法及步骤
1.错误情形：

①填制记账凭证时会计科目错或借贷方向错；

     ②已登账，造成账簿也出错。

2.采用更正方法：红字冲销法

3.更正步骤：

①用红字金额填制一张与错误凭证内容完全相同的记账凭证，凭证摘要为“注销×月×日×字×号凭证”，并据以登记入账，金额用红字（凭证编号：现付字003号）；

②再用蓝字填制一张正确的记账凭证，凭证摘要为“订正×月×日×字×号凭证”，并据以登记入账，金额用蓝字。（凭证编号：银付字032号）

【讲解】
【幻灯片演示】


付  款  凭  证
贷方科目：库存现金                2022年 7 月31 日        现付字第003号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	注销7月1日现付字001号凭证
	银行存款
	
	√
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	


财务主管          记账  张青         出纳  陈云       审核 赵小文     制单  张青

根据现付003号凭证登记“库存现金”日记账


 现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	现付001
	提现
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	6
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付002
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	3
	8
	0
	0
	0

	
	31
	现付003
	冲销

错账
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


“银行存款”日记账略。


付  款  凭  证
贷方科目：银行存款                2022年 7 月31 日        银付字第032号

	摘    要
	借方总账科目
	明细科目
	√
	金     额
	附

单

据

/

张

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	订正7月1日现付字001号凭证
	库存现金
	
	√
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	√
	
	
	
	¥
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	


财务主管          记账  张青          出纳  陈云       审核  赵小文    制单  张青

根据银付001号凭证登记现金日记账


现 金 日 记 账

	22年
	凭证编号
	摘要
	对方科目编码
	借    方
	√
	贷    方
	√
	余    额

	月
	日
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	7
	1
	
	期初余额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	8
	0
	0
	0

	
	1
	现付001
	提现
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	6
	8
	0
	0
	0

	
	10
	现付002
	购办公用品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	3
	8
	0
	0
	0

	
	31
	现付003
	冲销

错账
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	31
	银付001
	更正错账
	
	
	
	
	
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	3
	8
	0
	0
	0


“银行存款”日记账略。

第三环节    课堂练习（20分钟）

【幻灯片演示】

基础会计习题集
第四环节    小结（5分钟）

具体内容见板书

第五环节    布置作业（2分钟） 

1.复习错账更正方法；

2.使用基础会计习题集。
【板书设计】

	第四节  错账更正方法
一、查找错账方法
（一）差数法

（二）尾数法

（三）除2法

（四）除9法

二、错账更正方法适用条件及具体操作

项目

画线更正法

红字冲销法

补充登记法

适用

条件

记账凭证正确,登记账簿时发生文字或数字错误

由于记账凭证错误而使用账簿记录发生错误。

（1）会计科目错或借贷方向错。

（2）金额错，所记金额>应记金额

（3）金额错，所记金额<应记金额

更

正

方

法

（1）在错误的文字或数字(全部)上划红线注销。

（2）在红线上方用蓝字填写正确的文字或数字。

（3）记账人员在更正处盖章。

a.用红字金额填制一张与错误凭证内容完全相同的记账凭证,并据以登记入账,金额用红字。

b.再用蓝字填制一张正确的记账凭证,据以入账。

将多记金额用红字填制一张与原凭证相同的记账凭证，并据以登记入账，金额用红字。

将少记金额用蓝字填制一张与原凭证相同的记账凭证，并据以登记入账。

注意事项：企业实现会计信息化以后，错账更正方法只有红字冲销法。因为制度规范要求留下审计线索。


×





李 娟








×





×





×





×























×





×





×
































PAGE  
9

